
 

 

 

 

 

 

 

LAGKASSOR i SportAdmin 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



Med SportAdmins Lagkassa får laget full kontroll över ekonomin. Verktyget ger en tydlig översikt 
över saldot, möjligheten att registrera transaktioner och starta försäljningar. Den här guiden ger 
dig som lagkassör en enkel introduktion till funktionerna i SportAdmin, tillsammans med länkar 
till Ledarhubben – en resurs fylld med utbildningsvideor för varje funktion. När ni har aktiverat 
lagkassan för ert lag kan ni: 

 

LEDARHUB:   https://www.sportadmin.se/lagkassan-i-ledarappen/  

 

https://www.sportadmin.se/lagkassan-i-ledarappen/


 

 

 

 



 

OLIKA TYPER AV BEHÖRIGETER 

  



 

 

 

 

 

 

 

 



Registrera transaktioner för utlägg 
Ni redovisar alla utlägg genom att registrera en transaktion under "LAGKASSOR" (i 
vänstermenyn) > "LAGKASSOR" (i toppmenyn) > "VISA" (till höger om aktuellt lag) > "REGISTRERA 
TRANSAKTION" (grön knapp uppe i högra hörnet). 

SportAdmin Lagkassa har ingen integration med bankerna: ni kan inte komma åt pengar på ett 
bankkonto med hjälp av SportAdmin Lagkassa för att t.ex. göra betalningar med pengar i en 
lagkassa. Detta innebär att om en förälder gör en banköverföring till föreningens bankkonto 
kommer varken kansliet eller SportAdmin Lagkassa att ha någon aning om detta. 

Har ni t.ex. betalat en cupfaktura, köpt korv till fikaförsäljningen, handlat kylsprej etc. behöver ni 
redovisa att ni gjort dessa inköp och vad ni har använt pengarna till för att upprätthålla ett korrekt 
saldo och en korrekt transaktionshistorik inne i SportAdmin Lagkassa samt få utbetalt utlägg 
från kansliet. 

Om laget däremot använder försäljningsverktyget kommer kundernas betalningar att registreras 
automatiskt i lagets lagkassa, och således automatiskt höja saldot. 

 
- Lagkassor – välj ditt lag i översikten – klicka på grön knapp (registrera transaktion) – välj 

om det är en intäkt eller kostnad – välj i rullistan vad transaktionen avser (ex. försäljning, 
inköp av kiosktjänster, material till laget) - ladda upp relevant kvitto, faktura eller 
liknande 

 
 

 

 



ANDRA  FUNKTIONER ATT TA DEL AV 

 

 

 

https://support.sportadmin.se/support/solutions/articles/48001253874-skapa-
f%C3%B6rs%C3%A4ljningar-i-ledarappen-med-lagkassan  

 

När ni skickar en betalningsförfrågan går det ut ett automatiskt mail till medlemmarna med en 
betallänk där de kan betala. Betalningsförfrågan visas även i MedlemsAppen där medlemmarna 
också kan gå in och betala.  

 

Som lagkassör kan du se vilka som öppnat sin betalningsförfrågan samt vilka som betalat 
betalningsförfrågan genom att gå till LAGKASSOR i bottenmenyn > scrolla ner 
till BETALNINGSFÖRFRÅGNINGAR > klicka på VISA ALLA klicka in på betalningsförfrågan.  

 

https://support.sportadmin.se/support/solutions/articles/48001253874-skapa-f%C3%B6rs%C3%A4ljningar-i-ledarappen-med-lagkassan
https://support.sportadmin.se/support/solutions/articles/48001253874-skapa-f%C3%B6rs%C3%A4ljningar-i-ledarappen-med-lagkassan


Du kan även se vilka som betalat under transaktioner, gå till LAGKASSOR i bottenmenyn > klicka 
på VISA ALLA TRANSAKTIONER. 

Du som lagkassör kan även redigera, radera och skicka påminnelser om betalförfrågningar. Samt 
markera en betalningsförfrågan som betald eller återbetald 

https://support.sportadmin.se/support/solutions/articles/48001230328-kom-igang-med-
betalningsf%C3%B6rfragningar-i-sportadmin-lagkassa  

 

Policy för hantering av lagkassor 
Vad gäller när förutsättningarna avseende ett lag förändras, till exempel om ett lag upplöses, nya 
medlemmar börjar i laget eller befintliga medlemmar slutar i laget?  Se Ekonomihandboken 

 Vad gäller och hur ska rutinerna se ut för byte av lagkassör i ett lag? Se Ekonomihandboken 
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